
 

 
 
 

Der Verein Behandlungszentren für Suchtmedizin BZS bietet an den Standorten Bern (KODA) und 
Biel/Bienne (Suprax) suchtmedizinische Dienstleistungen an. Das Kerngeschäft ist die Behandlung mit 
Opioid-Agonisten, inkl. heroingestützte Behandlung. Der Verein BZS beschäftigt 50 Personen und 
behandelt circa 470 Patientinnen und Patienten. 
 
Für unser Behandlungszentrum in Biel suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung einen 
 
Mitarbeiter Buchhaltung/Administration (m/w/d) 50% 

Arbeitsort Biel mit Einsätzen in Bern 
 
Das erwartet dich: 

 Mitarbeit Buchhaltung (Hauptbuch, Debitoren, Kreditoren, Lohn) 
 Mithilfe beim Fakturieren der monatlichen Debitorenrechnungen 
 Mitarbeit bei Abschlussarbeiten 
 Vorbereitung und Mitarbeit bei den monatlichen Lohnläufen 
 Personaladministration 
 Ansprechperson bei Fragen zu Lohn- und Sozialversicherungswesen 
 Allgemeine administrative Aufgaben im Auftrag der Geschäftsleitung 
 Mithilfe am Empfang und Telefondienst (D/F), inkl. Ferienvertretung 

 
Das bringst du mit: 

 Kaufm. Grundausbildung mit Weiterbildung im Bereich Rechnungswesen/Lohnwesen 
 Fundierte Erfahrung im Bereich Buchhaltung inklusiv Lohnbuchhaltung 
 Strukturierte, zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
 Belastbare, diskrete Persönlichkeit, auch unter Zeitdruck 
 Sicherer Umgang mit MS Office, Abacus-Kenntnisse von Vorteil 
 Interesse an der Arbeit mit suchtkranken Menschen 
 Gute Französischkenntnisse in Wort und Schrift  

 
Unser Angebot: 

 Vielseitige, abwechslungsreiche und selbständige Arbeit  

 Kollegiales und aufgestelltes interdisziplinäres Team 

 Sehr gute Sozialleistungen 
 Besoldung in Anlehnung an die kantonalen Richtlinien 

 
Ein motiviertes und aufgeschlossenes Team freut sich auf dich. 
 
Haben wir dein Interesse geweckt? Für weitere Auskünfte steht dir Nathalie Reist, Standortleiterin  
032 343 60 60 oder Christian Hunziker, Leiter Services 031 390 92 22 gerne zur Verfügung.  
 
Deine vollständige Bewerbung sendest du bitte an: suprax@bzs-be.ch 
 
Die Bewerbungsgespräche finden voraussichtlich am 24. April 2026 statt. 
 
 


